
会 場 管 理 計 画 書 

 

催物名：                                            

公演日：      年   月    日（ ）～      年   月    日（ ） 

会  場：小平市民文化会館（ルネこだいら）   大 ・  中 ・ レセプション   ホール 

主催者：                      

   

 下記の体制で、災害時に対応します。なお、計画に基づき会場責任者及び各担当者が責

任をもって履行し、火災予防の万全に努めます。 

 

■ 災害時各担当者名簿 

   氏   名（責任者） 職  務  内  容 

会場責任者                 

・定員の厳守 

・禁止行為のチェック、裸火等の安全対策 

・その他法令の遵守 

通報連絡担当 
                

 他    人  

・消防署（119 番）へ通報及び事務所へ緊急連

絡、各担当者への連絡 

・大声又は放送により観客等への周知 

消火活動担当 
                

 他    人  

・消火器、消火栓で初期消火 

・事前に設置場所、使用方法の確認 

避難誘導担当 
                

 他    人  

・観客及び出演者の避難誘導 

・事前に、誘導方法及び避難経路、開扉方法等の

確認 

 

 

(いずれかに〇) 


